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Ofício SMA Nº 142-66/2009.

Canela, 23 de junho de 2010.
Senhora Presidenta.

Encaminhamos para apreciação dos Senhores Vereadores, no prazo regimental de 30 dias, o PL nº 61/2010, que “Cria cargos e dá outras providências.”
Em anexo, encaminhamos a justificativa apresentada pela Secretaria Municipal de Educação.
Sendo o que tínhamos para o momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

Lesli Gorete Serres de Oliveira

Prefeita Municipal, em exercício
À

Exma. Senhora

Noeli Stopassola Soares

Presidenta do Legislativo Municipal

PROJETO DE LEI Nº 61, DE 23 DE JUNHO DE 2010.

Cria cargos e dá outras providências.
Art. 1º Ficam criados mais 07 (sete) vagas para o cargo de Secretário de Escola, padrão 06, do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, de que trata o art. 1º da Lei Municipal nº 1.573, de 27 de março de 1998, alterado pela Lei Municipal nº 2.471, de 7 de abril de 2006, que passa a ter a seguinte redação:
	Quantidade
	Cargo
	Padrão
	Carga Horária Semanal

	23 (vinte e três)
	Secretário de Escola
	06 (seis)
	40 (quarenta) horas


Art. 2º A descrição sintética e analítica constam no Anexo I desta Lei.
Art. 3º As despesas desta Lei correrão por conta das dotações orçamentárias abaixo listadas:
060112.361.0006 – Gestão de Pessoal MDE
060112.361.0006.2057 – Despesas com Pessoal do Ensino Fundamental

3190.11.00.00.00 – Vencimentos e Vantagens Fixas – Pessoal Civil – Cod.1168-1 – Recurso 20 MDE
3190.13.00.00.00 – Obrigações Patronais – Cod.1169-0 – Recurso 20 MDE
060112.365.0006 – Gestão de Pessoal MDE

060112.365.0006.2055 – Despesas com Pessoal do Ensino Infantil

3190.11.00.00.00 – Vencimentos e Vantagens Fixas – Pessoal Civil – Cod.1172-0 – Recurso 20 MDE

3190.13.00.00.00 – Obrigações Patronais – Cod.1173-8 – Recurso 20 MDE
Art. 4º Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CANELA.

Lesli Gorete Serres de Oliveira
Prefeita Municipal, em exercício
ANEXO I

Categoria funcional: SECRETÁRIO DE ESCOLA
GRUPO: EDUCAÇÃO E CULTURA
IDENTIFICAÇÃO: CÓDIGO: ED4.NM6

 CLASSES: A, B, C, D

Atribuições:

a) Descrição Sintética: responsabilidade pela organização geral da documentação da secretaria da escola, execução de tarefas burocráticas em geral, de certa complexidade, que requeiram capacidade de julgamento.
b) Descrição Analítica: preenchimento, organização e atualização de toda a documentação do alunado; preenchimento, controle e organização da vida funcional do corpo docente e funcionários da escola, responsabilidade pelo controle e preenchimento da efetividade dos professores e funcionários; atendimento ao público, efetivação de matrículas, realização de atas em reuniões, administrativas, pedagógicas e de pais, assim como nas solenidades, assessorar diretor nas questões pertinentes executando tarefas afins; elaboração, organização e arquivamento de correspondências recebidas e expedidas; execução dos serviços burocráticos, tais como: certidões, serviços de datilografia, preenchimento de fichas, livros, boletins, formulários, guias de andamento de processos, mapas de controle de serviços; informar ao público sobre atividades da escola controle de ponte, preenchimento, organização e controle de toda documentação da escola; controle de material de expediente e pedagógico assim como do patrimônio escolar; acompanhamento das legislações educacionais vigentes, executar outras tarefas afins.
Condições de trabalho:

a) Geral: carga horária normal de 40 horas semanais;

b) Especial: o exercício do cargo poderá exigir atendimento ao público e a prestação de serviços a noite, sábados, domingos e feriados.
Requisitos para provimento:

a) Instrução formal: 2º Grau completo,
b) Idade
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Memo SME n.° 224/10 Canela, 12 de maio de 2010.

De: SME
Para: SMA /DRH

Assunto: nomeagao.

Solicitamos com a maior brevidade possivel a nomeagao
de um (01) servidor para o cargo de Secretério de Escola.

Atenciosamente,

[Fogqunef Y
MARLUCE/DOS SANTOS FAGUNDES

Secretatia Municipal de Tducagao

Secretaria Municipal de Educagdo — Rua Borges de Medeiros, 926
CEP 95680 000 Fone: 054 3282 1180
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EXERCICIO: 2010

RUA DONA CARLINDA,455 INSTITUIGOES : PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
CANELA - RS

05432824077

ci@canela.com.br

www.canela.rs.gov.br

Periodo : 01/01/2010 a 11/06/2010

SALDO ORGAMENTARIO SALDO RESERVADO
DADOS DA DESPESA REDUZ SALDO ATUAL
INICIAL DISPONIVEL COMPROMETIDO _|>:qo:>.4_no TOTAL

06 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
0601 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAQ
060112 EDUCAGAO
060112.122 ADMINISTRAGAO GERAL
aqui1060112.122.0001 ADMINISTRATIVO
060112.122.0001.2051 MELHORIAS DO SETOR ADMINISTRATIVO 208.106,00 84.326,40 13.435,90 0,00 13.435,90 70.890,50
3339018000000 AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE 0020 MDE - Manuteng&o e D 1215 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00
3339030000000 MATERIAL DE CONSUMO 0020 MDE - Manutengéo e D 11070 29.999,00 11.204,75 535,90 0,00 535,90 10.668,85
3339033000000 PASSAGENS E DESPESAS COMLOCOM 0020 MDE - Manutengéo e D 1122-3 10.000,00 10.000,00 9.500,00 0,00 9.500,00 500,00
3339036000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - 0020 MDE - Manutengéo e D 1177 1.000,00 926,40 0,00 0,00 0,00 926,40
3339037000000 LOCAGAO DE MAO DE OBRA 0020 MDE - Manutengéio e D 1116-9 50.484,00 8.414,00 0,00 0,00 0,00 8.414,00
3339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-P 0020 MDE - Manutengéio e D 1108-8 90.000,00 21.999,95 50,00 0,00 50,00 21.949,95
3339047000000 OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTR 0020  MDE - Manutengéo e D 11185 220,00 220,00 0,00 0,00 0,00 220,00
3339092000000 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIO 0020 MDE - Manutengéo e D 1120-7 5.000,00 2.431,22 2.100,00 0,00 2.100,00 331,22
3339093000000 INDENIZACOES E RESTITUICOES 0020 MDE - Manuteng&o e D 11193 1.400,00 1.170,00 700,00 0,00 700,00 470,00
3449051000000 OBRAS E INSTALACOES 0020 MDE - Manutengéo e D 1124-0 1,00 20.285,93 0,00 0,00 0,00 20.285,93
3449052000000 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN 0020 MDE - Manutengéo e D 112341 20.001,00 7.673,15 550,00 0,00 550,00 7.123,15
aqui1060112.122.0006 GESTAO DE PESSOAL MDE
060112.122.0006.2053 DESPESAS COM PESSOAL DA SME 1.232.977,20 780.028,28 21,00 0,00 21,00 780.007,28
3319005000000 OUTROS BENEFICIOS PREVIDENCIAR 0020 MDE - Manutengéio e D 13226 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
3319011000000 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS 0020 MDE - Manutengéio e D 1164-9 1.000.046,90 E 0,00 0,00 0,00 633.922,23
3319013000000 OBRIGACOES PATRONAIS 0020 MDE - Manuteng&o e D 1165-7 220.230,30 136.707.12 0,00 0,00 0.00 136.707,12
3339014000000 DIARIAS - PESSOAL CIVIL 0020 MDE - Manutengéo e D 1166-5 4.700,00 1510,78 0,00 0,00 0,00 1.510,78
3339039000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-P 0020 MDE - Manutengso e D 1167-3 7.000,00 6.888,15 21,00 0,00 21,00 6.867,15
060112.361 ENSINO FUNDAMENTAL
aqui1060112.361.0001 ADMINISTRATIVO
060112.361.0001.1006 MELHORIAS DA INFRA-ESTRUTURA DO E 4,00 4,00 1,00 0,00 1,00 3,00
3449051000000 OBRAS E INSTALACOES 0020 MDE - Manutengéo e D 11495 1,00 1,00 1,00 0,00 1,00 0,00
3449052000000 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN 0020 MDE - Manutengéo e D 1150-9 2,00 2,00 0,00 0,00 0,00 2,00
3449061000000 AQUISICAO DE IMOVEIS 0020 MDE - Manutengéo e D 11517 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00
060112.361.0001.2056 DESPESAS COM ENSINO FUNDAMENTAL/M 513.573,27 179.204,94 88.450,00 0,00 88.450,00 90.754,94
3335041000000 CONTRIBUIGOES 0020 MDE - Manutengéio e D 13340 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00
3335043000000 SUBVENCOES SOCIAIS 0020 MDE - Manutengéio e D 11398 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CANELA-RS @ PROFEITURA MUNiCIPAL
¢}Y

PROJETO DE LEI - minuta

Cria cargos e da outras providéncias.

Art. 1° Ficam criados mais 07 (sete) vagas para o cargo de Secretario de
Escola, padréo 06, do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, de que trata o art.
1° da Lei Municipal n° 1.573, de 27 de margo de 1998, alterado pela Lei 2471, de 07
de abril de 2006, que passa a ter a seguinte descrigéo:

Quantidade Cargo Padrdo | Carga Horaria semanal

23 (vinte e trés) Secretario de Escola 06 (seis) 40 (quarenta horas)

Art. 2° A descrigdo sintética e analitica constam no Anexo I desta lei.
Art. 3° As despesas desta lei correrdo por conta de dotagdes......
Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CANELA, XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Registre-se e Publique-se:

Roberto Basei
Secretario Municipal da Administragao

Prefeitura Municipal de Canela/RS Rua Dona Carlinda, 455
CEP 95680-000 Fone: 054 282 4077
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO |
Categoria funcional - SECRETARIO DE ESCOLA

GRUPO: EDUC~ACAO E CULTURA
IDENTIFICACAO: CODIGO: ED4.NM6
CLASSES: A,B,C,D

Atribuigdes:

a)

b

~

Descrigdo Sintética: responsabilidade pela organizagdo geral da documentagdo da
secretaria da escola, execugdo de tarefas burocraticas em geral, de certa complexidade,
que requeiram capacidade de julgamento.

Descrigdo Analitica: preenchimento, organizagdo e atualizagdo de toda
documentagdo do alunado; preenchimento, controle e organiza¢do da vida
funcional do corpo docente e funcionérios da escola, responsabilidade pelo
controle e preenchimento da efetividade dos professores e funcionérios;
atendimento ao publico, efetivagdo de matriculas, realizagdo de atas em
reunides administrativas, pedagdgicas e de pais, assim como nas
solenidades, assessorar diretor nas questdes pertinentes executando tarefas
afins; elaboragdo, organizagdo e arquivamento de correspondéncias
recebidas e expedidas; excussdo dos servigos burocraticos, tais como:
certiddes, servigos de datilografia, preenchimento de fichas, livros, boletins,
formularios, guias de andamento de processos, mapas de controle de
servigos; informar ao publico sobre atividades da escola controle do ponto,
preenchimento, organizagdo e controle de toda documentagdo da escola;
controle de material de expediente e pedagdgico assim como do patriménio
escolar; acompanhamento das legislagdes educacionais vigentes, executar
outras tarefas afins.

Condigdes de trabalho:

a)
b)

Geral: carga horaria normal de 40 horas semanais;
Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico e a
prestagdo de servigos a noite, sdbados, domingos e feriados.

Requisitos para provimento:

a)
b)

Instrugdo formal: 2° Grau completo,
Idade

Prefeitura Municipal de Canela/RS Rua Dona Carlinda, 455
CEP 95680-000 Fone: 054 282 4077
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ASSUNTO: nomeacido Secretario de Escola
INTERESSADO: Departamento de Recursos Humanos

A EDUCAGAO.

Atendendo vossa solicitagdo, informamos que n&o ha vagas para nomeagao de 01
(um) Secretario de Escola, portanto ndo ha como proceder a citada nomeagao.
Foram crlados 16 cargos que atualmente estdo ocupados, conforme listagem
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CANELA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

A DIRETORA DO DEPTO DE RECURSOS HUMANOS

Atendendo vossa solicitagdo, segue abaixo demonstrativo de gastos
mensal com nomeagdo de 07 novos Secretérios de Escolas:

Salario Basico INSS patronal Total

R$ 6.975.15 RS 1.622,89 RS 8.598,04

DRH, 27/05/2010

M <
- Marli G. Velho
Ag. Administrativo
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Prefeitura Municipal de Canela/RS   Rua Dona Carlinda, 455

CEP 95680-000   Fone: 054 282 4077
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